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REGIMENTO INTERNO

Capitulo I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Titulo | - DA CONSTITUICAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 1° - Os Laboratdrios de Informatica do Campus Paragominas sdo setores vinculados a Diretoria
de Ensino e visam atender:

a)

b)

c)

Aos discentes de todos os cursos ofertados pelo Campus Paragominas, em todas as
modalidades de ensino, bem como a pesquisa e a extensao, assim como aos discentes
de instituicGes parceiras, mediante solicitacdo prévia de uso;

Aos docentes de todos os cursos ofertados pelo Campus Paragominas, em todas as
modalidades de ensino, bem como a pesquisa e a extensao, bem assim como a docentes
de instituicdes parceiras, mediante solicitagdo prévia;

Aos demais colaboradores internos do campus ou de instituigdes parceiras na
realizacdo de Cursos, Minicursos, Apresentacdes, Oficinas, Foruns, Palestras, entre
outros, para a comunidade interna do campus bem como a toda a comunidade
externa, em eventos que vierem a ocorrer no ambiente dos laboratorios de
informatica do campus, mediante solicitacdo prévia.

Art. 2° - Os Laboratorios de Informatica, em sua area especifica de atuacdo, tém como objetivos

principais:

a)

b)
c)

d)

Propiciar condicBes de plena integracdo dos beneficios da informatica e das
potencialidades das modernas redes de comunicacgédo de dados ao processo de ensino
no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Par4d - Campus
Paragominas;

Dar apoio a formagdo avangada do ensino das areas tecnoldgicas;

Disponibilizar ao corpo discente do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Pard — Campus Paragominas equipamentos de informética que possam
auxiliar na realizacdo de trabalhos académicos e/ou pesquisas cientificas e/ou
académicas;

Fornecer meios informatizados para o ensino de disciplinas usando os recursos da
informatica;
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e) Auxiliar nas atividades de pesquisas académicas, oferecendo o0 acesso a rede mundial
de computadores;
f) Beneficiar as atividades de extensdo com os recursos da computacao.

Titulo Il - DA ADMINISTRACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 3° - Os Laboratorios de Informatica serdo administrados pelo Conselho Administrativo dos
Laboratdrios de Informética, sendo o Conselho Administrativo presidido pelo Diretor de Ensino do
Campus e sera composto dos seguintes membros:

= O Diretor de Ensino;

= O Coordenador Geral de Ensino;

= O Coordenador do Curso Técnico de Informatica;

= Um Professor do Curso Técnico de Informatica;

= Um Professor do Curso Técnico em Redes de Computadores;
= Um técnico Responsavel pelos Laboratérios de Informatica;
= Um Bolsista e/ou estagiario.

§ 1° - Compete ao Conselho Administrativo dos Laboratérios de Informética:

a)
b)
c)
d)

Divulgar e aplicar as normas contidas neste Regimento;

Propor melhoras a este Regimento e submeté-las a aprovacdo do CONDIR;

Representar os Laboratorios de Informética junto aos 6rgdos superiores.

Propor a aquisicdo de equipamentos e softwares necessarios para 0 perfeito
funcionamento dos laboratorios.

§ 2° - Compete ao Teécnico responsavel pela administracdo dos Laboratérios de Informatica:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

Manter os equipamentos dos Laboratorios de Informéatica em adequadas condicbes de
uso;

Realizar a manutencéo preventiva e corretiva dos equipamentos no local ou encaminhar
ao Setor de TI para os devidos reparos quando necessario;

Efetuar as configuracdes e instalaces de softwares e aplicagdes para uso nos cursos;
Administrar e fiscalizar o acesso dos usuarios aos equipamentos;

Orientar os Bolsistas e/ou Estagiarios no desempenho de suas funcoes;

Divulgar e aplicar as normas de uso dos Laboratdrios para seus usuarios;

Orientar os usuarios em cursos e treinamentos quando requisitado;
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h) Identificar atos de infracdo ao regimento ou outras infragdes e encaminhar 0s
responsaveis a direcdo de ensino;
i) Organizar as reservas dos laboratérios e dos microcomputadores aos diversos Usuarios;

§ 3° - Compete aos Bolsistas e/ou Estagiarios:

a) Auxiliar o Técnico responsavel pelos Laboratdrios em suas funcgdes;

b) Receber as informacg6es de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a solucéo pertinente
a cada caso;

c) Nao permitir a saida de qualquer tipo de material ou equipamento dos laboratdrios sem
que haja a permissao do técnico responsavel;

d) Orientar os usuarios na operacdo dos equipamentos;

e) Controlar o uso dos equipamentos, proibindo a utilizacdo dos para fins de entretenimento
ou finalidade comercial,

§ 4° - Os membros que inicialmente compordo o Conselho Administrativo dos laboratérios de
informaética serdo escolhidos pelo presidente do Conselho.

8§ 5° - O conselho administrativo tem carater meramente consultivo e se reunird 1 (uma) vez a cada
semestre ou extraordinariamente mediante aviso prévio de seu presidente;

§ Unico: O setor de Tl do campus Paragominas fica responsavel por prestar suporte a infraestrutura
dos laboratorios de informatica.

Titulo 11 - DA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

Art. 4° - Os laboratdrios de informatica do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Pard — Campus Paragominas poderdo ser utilizados por todos os docentes e discentes regularmente
matriculados do Campus Paragominas bem como por todos os colaboradores internos (TAES) e
também pelos parceiros do IFPA, mediante solicitagdo prévia de uso no setor responsavel.

Art. 5° - Os laboratdrios de informatica ficardo disponiveis para uso pelos usuarios de acordo com o
horério fixado através de Reserva Prévia no setor responsavel.

8§ 1° - As reservas prévias de utilizacdo dos laboratorios deverdo ser solicitadas via software apés a
devida autenticagdo no sistema de reserva ou diretamente com o técnico responsavel pelos
laboratorios também via software.
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§ 2° - As reservas dos laboratorios deverdo ser solicitadas pelos Discentes do Campus diretamente
com o técnico responsavel pelos laboratérios via software, devendo apresentar no ato as
informagdes sobre a matéria a ser pesquisada, a disciplina, e a turma a qual pertence.

§ 3° - Os demais usuarios do Campus ndo comuns ou ndo pertencentes ao Conselho de
Administracdo dos Laboratorios de Informaética, deverdo solicitar junto ao setor responsavel a
utilizacdo do mesmo, ficando responsaveis quanto ao uso e conservacdo do patriménio publico e
sujeitos as penalidades cabiveis quanto a ma utilizacdo dos equipamentos dos laboratorios.

§ 4° - Os professores deverdo fazer a reserva prévia dos Laboratorios de Informatica no setor
responsavel pelas reservas. Todas as reservas deverao ser solicitadas com antecedéncia minima de 2
(dois) dias Uteis.

8§ 5° - Em havendo urgéncia na solicitacdo da reserva de uso dos laboratdrios desde que justificado e
desde que ndo tenha outra reserva marcada para a mesma data e horario no respectivo laboratorio,
os Discentes e Docentes poderdo solicitar o uso sem respeitar a antecedéncia minima supracitada,
desde que mediante a aprovacado do setor responsavel pelas reservas.

§ 6°- O docente ao solicitar a reserva de um laboratério juntamente com as respectivas instalacdes
e/ou configuracdes de software nas maquinas (hosts), deverd fazer a solicitacdo de uso com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Gteis.

§ 7°- Cada grupo de alunos poderad reservar o laboratorio pelo periodo maximo de 2 horas
podendo serem prorrogados a critério do setor responsavel e, com um prazo de antecedéncia
minimo de 2 (dois) dias e méximo 7 (sete) dias Uteis, ambas no horério de funcionamento dos
laboratorios.

§ 8°- Os alunos ao reservarem o laboratério deverdo ter a autorizagdo de um membro do Conselho
de Administracdo do Laboratorio.

§ 9° - Os Professores poderdo reservar equipamentos disponiveis para uso em aulas, bem como 0s
laboratdrios para uso dos mesmos, com um prazo minimo de 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia.

8 10 - Os laboratorios de Informética ndo poderdo funcionar sem a presenca de uma pessoa
responsavel pela monitoria do laboratério no periodo em que for disponibilizada a reserva, sendo o
responsavel um dos representantes do Conselho de Administragdo do Laboratério ou um Docente
do Campus ou pessoa por eles designada.

8 11 - Os laboratorios de informatica funcionardo em horario diuturno e coincidirdo com os horarios
das aulas dos docentes conforme reserva prévia, e nos casos de solicitacdo prévia pelos discentes
para utilizacdo extraclasse para a realizacdo de trabalhos e pesquisas coincidird com o horario de
trabalho do técnico responsavel pelos laboratdrios ou dos estagiarios (s) e/ou bolsista (5).
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Art. 6° - O Laboratdrio de Informética sera de inteira responsabilidade do professor e dos alunos, no
periodo no qual estiverem fazendo uso dos equipamentos dos laboratdrios de informatica.

Art. 7° - Cada usuério é responsavel pelo equipamento no periodo em que estiver fazendo uso deste.

Art. 8° - Sdo permitidos no maximo 2 (dois) alunos por micro, um acessando o sistema, responsavel
pelas atividades, e um acompanhante.

Art. 9 - Os Discentes quando do uso dos laboratérios de informatica deverdo estar ultrajados com a
farda oficial do IFPA — Campus Paragominas para a devida identificacdo do aluno.

TITULO IV — DAS PROIBICOES

Art. 10 - Fica proibido o uso de qualquer dos equipamentos dos Laboratorios para fins ndo didaticos
e/ou n&o académicos.

Art. 11 - Para um melhor funcionamento dos laboratérios de informatica do IFPA - Campus
Paragominas, os usudrios ficam proibidos de realizar quaisquer um dos itens abaixo relacionados:

a) Instalacdo de softwares que ndo possuem relagdo com as respectivas disciplinas em
uso;

b) A instalagdo de programas sem licenga de uso ou “crackeados” que possam danificar
0s equipamentos do laboratério;

¢) Mudangas nas configuracdes das estacdes de trabalho;

d) Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc) ou equipamentos de
lugar;

e) Acesso a sites de conteudo pornogréafico ou qualquer outro que possa vir a denegrir a
imagem da instituicao;

f) Uso de jogos online ou local;

g) Acesso a redes sociais ou sites de bate papo, os conhecidos chats;

h) Personalizar os computadores dos laboratérios para uso pessoal (fotos) como: telas
de boas vindas, fotos de login/logoff, tela da area de trabalho, etc.

1) “Hackear” os equipamentos de rede ou trocar a senha de administrador dos
computadores ou da rede WI-FI quando disponivel;

J) Consumo de alimentos, bebidas ou cigarros;

k) Retirada de material ou equipamento pertencente aos Laboratérios.

TITULO V - DAS PENALIDADES

Art. 12 — Nos casos de indisciplina ou insubordinacéo na utilizacdo dos laboratorios de informatica,
poderdo ser aplicadas as penalidades abaixo citadas, independentemente da responsabilidade civil
ou penal cabivel, sendo decididas em cada caso pelo Conselho Administrativo dos Laboratdrios de
Informatica, sendo:



(11
[ | |
— INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA
INSTITUTO  DIRECAO DE ENSINO
FEDERAL ) )
Para LABORATORIO DE INFORMATICA

Campus
PARAGOMINAS

a) Suspensdo de uso dos laboratorios por tempo determinado; e
b) Suspensdo de uso dos laboratérios por tempo indeterminado;

Art. 13 — Nos casos de dano ao patrimoénio publico, ou nos casos de roubo ou furto aos
equipamentos dos laboratérios de informatica, o presidente do Conselho Administrativo dos
Laboratorios de Informaética devera ser avisado imediatamente sobre o ocorrido, para que possam
ser tomadas as devidas providéncias cabiveis.

TITULO VI - DA MANUTENCAO FINANCEIRA

Art. 14 - A manutencdo financeira dos Laboratérios de Informética ficara a cargo
da Direcdo Geral do Campus e da Diretoria de Administracdo e Planejamento do Campus,
fornecendo materiais de consumo e equipamentos.

CAPITULO II - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 - O presente regimento podera ser modificado por decisdo da maioria absoluta dos membros
do CONDIR.

§ Unico: O Regimento Interno dos Laboratérios de Informatica do Instituto Federal de Educagcdo,
Ciéncia e Tecnologia do Parda — Campus Paragominas passa a vigorar a partir da homologacdo do
mesmo pelos membros do CONDIR.

Art. 16 - Os casos omissos neste Regimento Interno seréo resolvidos pelo CONDIR.

Art. 17 - Revogam-se as disposi¢Ges em contrério.



